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AGLI INSEGNANTI DELLA SCUOLA PRIMARIA
AI COORDINATORI DI PLESSO
AL PERSONALE ATA

pc.  ALDSGA

OGGETTO: Operazioni di chiusura A.S.2018/2019

Le lezionl avranne termine venerdi’ 7 giugno 2019,
A~ SCRUTINI

Le aperazionl relative allo scrutinio finale si terranno nella giornata di mercoledi 5 glugno 2019 con fe
seguenti modalita:

- dalle ore 14,00 plessi di Borge Nuovo, Talocci e classi Tempo Ordinaric Passo Corese
- dalle ora 16,30 classi Tempo Pieno plesso di Passo Corese e Prime Case ;

Al fine dl assicurare la regolarita delle operazioni & necessario ricordare quanto segue:

. [ gruppi docenti si rluniscono per singola classe;
tutti | docenti responsabili delle attivitd educative e didattiche sono membrl effattivi del consiglio di
classe;

- della seduta di ogni consiglio deve essere redatto un verbale sul registro di classe elettronico;

- nel caso di assenza giustificata di un membro del consiglio di classe si deve procedere alla sua formale
sostituzione da parte del Capo di Istituto, pena la nuilitd delle operazion;
sui verbali dello scrutinio, sulla scheda di valutazione e sugli elenchi degli alunni scrutinati dovra essere
apposta la data del giorno dello scrutinio e la firma di tutti i docenti che hanno partecipato alla seduta,
compresi gii insegnanti di sostegno e glf specialisti di Inglese e dl Religione Cattolica;

- nellimpossibilita di presledere tuttl 1 consigll di classe, il Dirigente Scolastico delega a svolgere tale
funzione gli insegnant! di cul all’'elenco riportato nell'allegato A.

l'elenco degll alunni scrutinati sara pubblicato all'albo dei rispettivi plessi entro le ora 14,00 di lunedi 10 giugno
2019, ‘

B~ CONSEGNA DOCUMENTTI

Bl Adempimenti relativi alla liquidazione del compensi a carico del fondo distituto:
Relazione finale di ogni singolo insegnante che ha svolto attivitd con dirltto di accesso al fondo distituto (al docente
referente di progetto).
Relazlone finale e documentazione completa relativa al progetto, da parte del docente referente, da consegnare
entro venerdl 07/06/ 2019 alla Assistente Amm.va Virginia Napolitano.



B2 I docent! sono tenutl ad Inserlre nella plattaforma ARGO | datl necessari alla compllazione del profilo finale
entro VENERDY' 14 giugno 2019,

La consegna del restant! documenti scolastici & prevista venerdi’ 21 giugno, secondo le modalita seguentl:

- 11,30~ 12,00; tutte le class! del plesso di Passo Corese;
12,00 - 13,00: tutte le class! dei plessi di Talocel, Prime Case e Borge Nuove
- (Per assicurare lo svolgimento sereno ed ordinato delle operazion! tutt! gll insegnant! sono
pregati di rispettare Il calendario e 'orario sopraindicati.
S7 ricorda che l'intero team docente della classe condivide Ia responsabilita circa Fesatta o
completa compilazione del documenli scolastici).

Nella stessa data dl venerdi’ 21 glugno dovranno essere conségnati al protocello | seguent! documentl:

1) DOMANDA di ferie {che verrd consegnata alla coordinatrice di plesso che avra cura a sua volta di
consegnarle alla segreterla docent! Il glorno sopra indicato)

2) EVENTUALE richiesta attribuzione assegno nucleo familiare
(dallo 01/07/2019 al 30/06/2020)

3) DOMANDA di assegnazione classe e plesso per l'a.s, 2019/2020

I Coordinatori di plesso provvederanno alla restituzione dei seguenti documenti:

1) registro delle firme;
2) registro verball del Consiglio di Interclasse

C— EMAZION ERIALE

Ogni teamn docente provvederd alla sistemazione del materiale didattico e di facile consumo negll
armadietti In dotazione, per Impedirne la dispersione ed il deterioramento.
Ogni insegnante provvederd Inoltre a lasciare in ordine gl armadi dellz classe ed eliminare i materiale
inserviblie o In disuso.

D ~ ADEMPIMENTI FINALT

1) In ottemperanza all'obbligo dl dematerializzazione previsto per la PA, non si procederd alla stampa delle
schede di valutazione, accessibllii on line dal 17 giugno ; gli insegnant! saranno a disposizione delle
famiglie per analizzare Insieme i risultati del’anno scolastica marted! 25 giugno dalle ore 9,00 alle ore
11,00 (prima del termine delle lezionl gli insegnant! provvederanno ad Informare [ genitor! degli alunni con
comunicazione scritta.)

2) Ii Comitato di valutazione & convocato il giorne Giovedi 27 giugno dalle ore 14,30 presso la sede della
Seuola Secondaria,

3) Il Collegio dei Docenti di Scuola Primaria, Scuola dell'Infanzia e Scuola Secondaria di 1° Grado, in
seduta congiunta, & convocato 1l giorno Glovedi 27 giugno alle ore 16.45, presso la sede della Scuoia
Secondaria di 1° Grado.

E - RIPRESA DI SERVIZIO

La prima riunione del Collegio del Docenti del'anno scolastico 2019/2020, gl anticipata in sede collég,iale,
& fissata fin d'ora a lunedi 2 settembre 2019, dalle ore 9.00 alle ore 10.00,

T *IL DIRIGENTE SCOLASTICO

“, Dr.ssa lleana TOZZI
ﬂ&f i wj%m/

¥

* Firma autografa scstituita @ mezzo stampa ai sensl deH ATt 3,71 Qﬁ%ma 2 del D.L. n, 39/1993



Operazioni di fine anno -~ Allegato A

INSEGNANTI COORDINATORI
PER LE OPERAZIONI DI SCRUTINIO QUADRIMESTRALE

A5.2018/2019
PLESSO CLASSE INS.TI COORDINATORI

PASSO CORESE [AA Di Generosi Loredana
PASSO CORESE (AB Lattanzi Silvia
PASSO CORESE "C Ferrante Marlagrazia
PASS0O CORSE 18D Antoniettl Eliana
PASS0O CORESE A Quagliarotti Monia
PASS0O CORESE li"B Parisse Alessia
PASS0O CORESE A C Marcarl Felicetia
PASSO CORESE D Falconi Daniela
PASS0O CORESE A A Fronzetti Antonella
PASSO CORESE H*B Marfantoni Patrizia
PASSO CORESE A C Fitippi Fabiola
PASSO CORESE HAD Violino Serena
PASS0O CORESE WA A Marinelli Marina
PASS0O CORESE WA B Scappa Rita
PASSO CORESE VA C lafrate Maurizia
PASSO CORESE VA D Di Cintio Patrizia
PASSO CORESE IVAE Antonucci Michela
PASSO CORESE VA Valgimigli Stefania
PASSO CORESE VB Cimmino Maria Grazia
PASS0O CORESE | VAC Salemi Caterina
PASSO CORESE VAD De Angelis Giovanna
BORGOQ NUOVOQ |A Melchiorri Cinzia®
BORGO NUOVO [1A Zuccaretti Rita
BORGO NUOVQ 1A Proietti Michela
BORGO NUOVO [VA Mattioli Gilda
BORGO NUOVO VA Cesarini Livia
PRIME CASE (A Stangherlin Denise
PRIME CASE 8 Fravili Maria Grazia
PRIME CASE HA Di Felice Claudia
PRIME CASE fvA Domenici Emanuela
PRIME CASE VA Antonini Cinzia
TALOCCI in Mariantoni Dea
TALOCCI [i” Sinceri Oretta
TALOCCI [ Becci Federica
TALOCCI A Mari Simona
TALOCCI VA Collettinl lrene




