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INTRODUZIONE

Il rischio di seguito descritto non é strettamente correlato alle attivita aziendali, pertanto le azioni di
contenimento sono in accordo con le indicazioni del Ministero della Salute e dei DPCM emanati alla data di
redazione dello stesso.

Le misure preventive per ridurre le probabilita di contagio da COVID-19 in luogo di lavoro non sono dissimili
da quelle adottate nei confronti della popolazione generale.

In un contesto come quello attuale, dove si assiste ad una proliferazione incontrollata di informazioni, il
compito piu importante del Datore di Lavoro si ritiene debba essere quello di fornire ai propri lavoratori

una corretta informazione.

SCOPO
Scopo di tale procedura e quella di indicare tutti gli accorgimenti necessari e tutte le misure di
contenimento che devono essere adottati per eliminare potenziali fonti di rischio e ottenere condizioni di

lavoro tali da tutelare la sicurezza e la salute dei lavoratori.

CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente procedura e valida per tutti i dipendenti dell’Organizzazione.

RIFERIMENTI
- D.Lgs. 9 Aprile 2008, n. 81 - Testo Unico Sicurezza sui Luoghi di Lavoro
- DPCM 10 Aprile 2020
- Decreto Legge 25 Marzo 2020
- DPCM 22 Marzo 2020
- Decreto Legge 17 Marzo 2020, n. 18
- “Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione
del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro”, sottoscritto il 14 Marzo 2020

- DPCM 11 Marzo 2020, DPCM 9 Marzo 2020
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RESPONSABILITA
Il Datore di Lavoro ha I'obbligo di informare i lavoratori circa i rischi connessi allo svolgimento delle attivita
e diffondere eventuali regole e misure comportamentali in caso di emergenze ed eventi anche se non

strettamente connesse ad un’esposizione lavorativa.

TERMINI E DEFINIZIONI

Caso sospetto
Una persona con infezione respiratoria acuta (insorgenza improvvisa di almeno uno dei seguenti sintomi:
febbre, tosse, dispnea) che ha richiesto o meno il ricovero in ospedale e nei 14 giorni precedenti
I'insorgenza della sintomatologia, ha soddisfatto almeno una delle seguenti condizioni:

e storia di viaggi o residenza in Cina o in altre zone colpite dal virus;

e contatto stretto con un caso probabile o confermato di infezione da SARS-CoV-2;

e ha lavorato o ha frequentato una struttura sanitaria dove sono stati ricoverati pazienti con

infezione da SARS-CoV-2.

Caso probabile

Un caso sospetto il cui risultato del test per SARS-CoV-2 & dubbio o inconcludente utilizzando protocolli
specifici di Real Time PCR per SARS-CoV-2 presso i Laboratori di Riferimento Regionali individuati o e

positivo utilizzando un test pan-coronavirus.

Caso confermato

Un caso con una conferma di laboratorio effettuata presso il laboratorio di riferimento dell’lstituto

Superiore di Sanita per infezione da SARS-CoV-2, indipendentemente dai segni e dai sintomi clinici.

Contatto stretto

e Operatore sanitario o altra persona impiegata nell’assistenza di un caso sospetto o confermato di
COVID-19

e Personale di laboratorio addetto al trattamento di campioni di SARS-CoV-2

e Essere stato a stretto contatto (faccia a faccia) o nello stesso ambiente chiuso con un caso sospetto
o confermato di COVID-19

e Vivere nella stessa casa di un caso sospetto o confermato di COVID-19
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e Aver viaggiato in aereo nella stessa fila o nelle due file antecedenti o successive di un caso sospetto
o confermato di COVID-19, compagni di viaggio o persone addette all’assistenza, e membri
dell’equipaggio addetti alla sezione dell’aereo dove il caso indice era seduto (qualora il caso indice
abbia una sintomatologia grave od abbia effettuato spostamenti all'interno dell’aereo indicando
una maggiore esposizione dei passeggeri, considerare come contatti stretti tutti i passeggeri seduti

nella stessa sezione dell’aereo o in tutto |’aereo)

RISCHI PREVALENTI

| possibili danni alla salute sono prevalentemente quelli da sindrome respiratoria acuta.

AZIONI E MODALITA
Un nuovo Coronavirus (nCoV) & un nuovo ceppo di coronavirus che non & stato precedentemente mai
identificato nell'uomo.
Il nuovo Coronavirus (ora denominato SARS-CoV-2 e gia denominato 2019-
nCoV) appartiene alla stessa famiglia di virus della Sindrome Respiratoria
Acuta Grave (SARS) ma non é lo stesso virus.
La malattia provocata dal nuovo Coronavirus ha un nome: “COVID-19” (dove

"CO" sta per corona, "VI" per virus, "D" per disease e "19" indica I'anno in cui

si & manifestata).

MISURE DI SICUREZZA
Per prevenire il contagio e limitare il rischio di diffusione del nuovo coronavirus & fondamentale la
collaborazione e I'impegno di tutti a osservare alcune norme igieniche. L'ultimo DPCM emanato il 10 Aprile

2020 prevede, negli allegati 4 e 5, quanto di seguito riportato:
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ALLEGATO 4

Misure igienico-sanitarie
lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di mettere a disposizione in tutti i locali pubblici, palestre,
supermercati, farmacie e altri luoghi di aggregazione, soluzioni idroalcoliche per il lavaggio delle
mani;
evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;
evitare abbracci e strette di mano;
mantenere, nei contatti sociali, di una distanza interpersonale di almeno un metro;
praticare 'igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani
con le secrezioni respiratorie);
evitare |'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante I'attivita sportiva;
non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;
coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;
non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico;

pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol.

ALLEGATO 5

Misure per gli esercizi commerciali
Mantenimento in tutte le attivita e le loro fasi del distanziamento interpersonale.
Garanzia di pulizia e igiene ambientale con frequenza almeno due volte giorno ed in funzione
dell’orario di apertura.
Garanzia di adeguata aereazione naturale e ricambio d’aria.
Ampia disponibilita e accessibilita a sistemi per la disinfezione delle mani. In particolare, detti
sistemi devono essere disponibili accanto a tastiere, schermi touch e sistemi di pagamento.
Utilizzo di mascherine nei luoghi o ambienti chiusi e comunque in tutte le possibili fasi lavorative
laddove non sia possibile garantire il distanziamento interpersonale.
Uso dei guanti “usa e getta” nelle attivita di acquisto, particolarmente per I'acquisto di alimenti e
bevande.
Accessi regolamentati e scaglionati secondo le seguenti modalita:

a. attraverso ampliamenti delle fasce orarie;
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b. per locali fino a quaranta metri quadrati puo accedere una persona alla volta, oltre a un
massimo di due operatori;

c. per locali di dimensioni superiori a quelle di cui alla lettera b), I'accesso & regolamentato in
funzione degli spazi disponibili, differenziando, ove possibile, i percorsi di entrata e di uscita.

8) Informazione per garantire il distanziamento dei clienti in attesa di entrata.
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PROCEDURE GENERALI

(valide per tutte le tipologie di Aziende)

INFORMAZIONE

L'azienda, attraverso le modalita pid idonee ed efficaci, informa tutti i lavoratori e chiungue entri in
azienda circa le disposizioni delle Autorita, consegnando e/o affiggendo all’ingresso e nei luoghi
maggiormente visibili dei locali aziendali, appositi dépliant informativi

v CONSEGNARE E/O AFFIGGERE ALL'INGRESSO E NEI
LUOGHI MAGGIORMENTE VISIBILI DEI LOCALI
AZIENDALI APPOSITI DEPLIANT INFORMATIVI

RIMANI A CASA SE HAI LA FEBBRE OLTRE
37.5° O ALTRI SINTOMI INFLUENZALI
E
CHIAMA IL TUO MEDICO DI
FAMIGLIA
E/O L’AUTORITA SANITARIA
E L'AZIENDA

SE SEI AL LAVORO E HAI SINTOMI
INFLUENZALI

INFORMA TEMPESTIVAMENTE E

RESPONSABILMENTE IL DATORE DI LAVORO

AVENDO CURA DI RIMANERE AD ADEGUATA

DISTANZA DALLE PERSONE PRESENTI
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MODALITA’ DI INGRESSO IN AZIENDA DEI
LAVORATORI

v IL PERSONALE, PRIMA DELL"ACCESSO AL LUOGO DI
LAVORO POTRA ESSERE SOTTOPOSTO AL
CONTROLLO DELLA TEMPERATURA CORPOREA.

SE TALE TEMPERATURA RISULTERA SUPERIORE Al
37,5°, NON SARA CONSENTITO L’ACCESSO Al
LUOGHI DI LAVORO

v LE PERSONE IN TALE CONDIZIONE SARANNO
MOMENTANEAMENTE ISOLATE E FORNITE DI
MASCHERINE, NON DOVRANNO RECARSI AL PRONTO
SOCCORSO E/O NELLE INFERMERIE DI SEDE, MA
DOVRANNO CONTATTARE NEL PIU BREVE TEMPO
POSSIBILE IL PROPRIO MEDICO CURANTE E SEGUIRE
LE SUE INDICAZIONI

v IL DATORE DI LAVORO INFORMA PREVENTIVAMENTE
IL PERSONALE, E CHI INTENDE FARE INGRESSO IN
AZIENDA, DELLA PRECLUSIONE DELL’ACCESSO A
CHI, NEGLI ULTIMI 14 GIORNI, ABBIA AVUTO
CONTATTI CON SOGGETTI RISULTATI POSITIVI AL
COVID-19 O PROVENGA DA ZONE A RISCHIO
SECONDO LE INDICAZIONI DELL'OMS
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N.B. Adempimenti in materia di protezione dei dati personali (sensibili) nel quadro delle attivita di
contrasto al contagio da COVID-19

Le attivita precedentemente illustrate costituiscono trattamento di dati personali ai sensi del Reg. UE
2016/679 - GDPR, pertanto le azienda devono integrare i propri protocolli in materia di protezione dei
dati con una serie di misure volte alla tutela della privacy dei vari soggetti interessati.
In particolare, al fine di contemperate il diritto alla protezione dei dati personali (sensibili) con il dovere
del datore di lavoro ad assolvere gli obblighi in materia di diritto del lavoro e della protezione e sicurezza
sociale, i titolari del trattamento (datore di lavoro) devono:
¥ Rilevare la temperatura senza registrare il dato acquisto. Si potra censire il dato solo qualora la
temperatura corporea registrata sia superiore alla soglia di 37,5 °C e al fine di documentare le
ragioni che hanno impedito |"accesso ai locali aziendali.
Definire le misure di sicurezza e organizzative adeguate a proteggere i dati personali. Occomre
individuare i sopgetti preposti al trattamento & fornire loro le istruzioni necessarie. | dati possono
essere trattati esclusivamente per finalita di prevenzione dal contagio da COVID-19 e non devono
essere diffusi o comunicati a terzi al di fuori delle specifiche previsioni normative
Assicurare modalita tali da garantire la riservatezza e la dignita del lavoratore in caso di
isolamento momentaneo dovuto al superamento della soglia di temperatura o qualora il
lavoratore comunichi all*ufficio responsabile del personale di aver avuto, al di fuori del contesto
aziendale, contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 ovvero nel caso di allontanamento
del lavoratore che durante |"attivita lavorativa sviluppi febbre e sintomi di infezione respiratoria
e dei suoi colleghi.
Fornire |'informativa al trattamento dei dati personali
Redigere uno specifico registro dei trattamenti
Redigere lettera di incarico per il personale addetto al reperimento dei dati di cui sopra
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GESTIONE ENTRATA/USCITA DALL’AZIENDA DEI LAVORATORI

[USCITA
ENTRATA

¥ S| FAVORISCANO ORAR] DI INGRESSO/USCITA
SCAGLIONATI IN MODO DA EVITARE IL PIU
POSSIBILE CONTATTI

¥ NELLE 7ONE COMUNI {INGRESSI, SPOGLIATOI,
SALA MENSA) OVE POSSIBILE, OCCORRE DEDICARE

UNA PORTA DI ENTRATA E UNA PORTA DI USCITA
(DIVERSE) DA QUESTI LOCALI *%_i,';;

i,
¥ NELLE 7ZONE COMUNI GARANTIRE LA PRESENZA DI :r
DETERGENTI SEGNALATI DA APPOSITE INDICAZIONI
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+  GLI SPOSTAMENTI ALL "INTERNO DEL SITO
ATIENDALE DEVONO ESSERE LIMITATI AL MINIMO
INDISPENSABILE E NEL RISPETTO DELLE INDICAZIONI
ATIENDALL

HOHN S0NO CONSENTITE LE RIUNIONI IN PRESENZA;
LADDOYE LE STESSE FOSSERD CONNOTATE DAL
CARATTERE DELLA NECESSITA E URGENZA,
NELL'IMPOSSIBILITA DI COLLEGAMENTO A DISTANZA
DOVRA ESSERE RIDOTTA AL MINIMO LA
PARTECIPAZIONE NECESSARIA E, COMUNQUE,
DOYRANNDO ESSERE GARANTITI IL DISTANZIAMENTO
INTERPERSONALE E UN"ADEGUATA
PULIZIAfAREAFIONE DEI LOCALI

SONO S0OSPESI E ANNULLATI

TUTTI GLI EVENTI INTERNI E OGNI ATTIVITA DI
FORMAZIONE IN MODALITA IN AULA, ANCHE
OBBLIGATORIA, ANCHE SE GIA ORGANIZZATI;

E COMUNQUE POSSIBILE, QUALORA
L’ORGANIZZAZIONE AZIENDALE LO PERMETTA,
EFFETTUARE LA FORMAZIONE A DISTANZA, ANCHE
PER | LAVORATORI IN SMART WORKING

N.B.: IL MANCATO COMPLETAMENTO DELL*AGGIORMAMENTO DELLA FORMATIONE PROFESSIONALE EAD
ABILITANTE ENTRO | TERMINI PREYISTI PER TUTTI | RUOLIFUNIIONI AZIENDALL IN MATERIA DI SALUTE
E SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAYORO, DOVUTO ALL"EMERGENTZA IN CORS0 E QUINDI PER CAUSA DI
FORZTA MAGGIORE, NON COMPORTA L' IMPOSSIBILITA A CONTINUARE LO SYOLGIMENTO DELLO
SPECIFICO RUOLOSFUNZIONE.

A TITOLO ESEMPLIFICATIVO: L'ADDETTO ALL"EMERGENTA, S1A ANTINCENDIO, SIA PRIMO SOCCORS0O,
PUO CONTINUARE AD INTERVENIRE IN CASO DI NECESSITA; IL CARRELLISTA PUO CONTINUARE AD
OPERARE COME CARRELLISTA)
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GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA IN AZIENDA

MEL CASO IN CUI UNA PERSONA PRESENTE IN AZIENDA
SVILUPP1 FEBBRE E SINTOMI DI INFEZIONE RESPIRATORIA
QUALI LA TOSSE, LO DEVE DICHIARARE IMMEDMATAMENTE
ALL'"UFFICIO DEL PERSOMALE, S| DOVRA PROCEDERE AL SUO
ISOLAMENTO IN BASE ALLE DISPOSIZIONI DELL’AUTORITA
SANITARIA E A QUELLO DEGLI Al TRI PRESENTI DAI LOCALI,
L*AFIENDA PROCEDE IMMEDIATAMENTE AD AVYERTIRE LE
AUTORITA SANITARIE COMPETENTI E | NUMERI DI
EMERGEMNZA PER IL COVID-19 FORNIT] DALLA REGIONE O
DAL MINISTERO DELLA SALUTE

NUMERO DI PUBBLICA UTILITA:

+ 1500 DEL MINISTERD DELLA SALUTE NUMERD

UNICO M EMERGENZA
CONTATTARE IL 112 OPPURE IL 118 SOLTANTO SE
STRETTAMENTE NECESSARIO.

HEl CASI ACCERTATI DM INFEZIONE DA CORONAVIRUS
(SARS- COV-2) IN OCCASIONE DI LAYORO, IL MEDICO
CERTIFICATORE REDIGE IL CONMSUETO CERTIFICATO
DM INFORTUMIO E LO INYIA TELEMATICAMENTE
ALLINAIL CHE ASSICURA LA RELATIVA TUTELA
DELL'INFORTUNATO

LE PRESTAZIONI INAIL NEI CASI ACCERTATI DI
INFEZIONI DA CORONAYIRUS IN OCCASIONE DI
LAYORO 50NO EROGATE ANCHE PER IL PERIODO DI
QUARANTEMNA O DI PERMANENZA DOMICILIARE
FIDUCIARIA DELL *INFORTUNATO CON LA
CONSEGUENTE ASTENSIONE DAL LAYORO

LA PRESENTE DISPOSIZIONE 51 APPLICA Al DATORI
D LAVORO PUBBLICI E PRIVATI

N.B.: L’AZIENDA COLLABORA CON LE AUTORITA SANITARIE PER LA DEFINIZIONE DEGLI EVENTUALI
“CONTATTI STRETTI” DI UNA PERSONA PRESENTE IN AZIENDA CHE SIA STATA RISCONTRATA POSITIVA AL
TAMPONE COVID-19. )

CIO’ AL FINE DI PERMETTERE ALLE AUTORITA DI APPLICARE LE NECESSARIE E OPPORTUNE MISURE DI
QUARANTENA. )

NEL PERIODO DELL’INDAGINE, L’AZIENDA POTRA CHIEDERE AGLI EVENTUALI POSSIBILI CONTATTI )
STRETTI DI LASCIARE CAUTELATIVAMENTE LO STABILIMENTO, SECONDO LE INDICAZIONI DELL’AUTORITA
SANITARIA
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SORVEGLIANZA SANITARIA E MEDICO COMPETENTE

+ LA SORVEGLIANTA SANITARIA DEVE PROSEGUIRE
RISPETTANDO LE MISURE IGIENICHE CONTENUTE

YANNO PRIVILEGIATE, IN QUESTO PERIODO, LE
YISITE PREVENTIVE, LE VISITE A RICHIESTA E LE
YISITE DA RIENTRO DA MALATTIA

LA SORVEGLIANZA SANITARIA PERIODICA NON VA
INTERROTTA, PERCHE RAPPRESENTA UNA
ULTERIORE MISURA DI PREVENZIONE DI CARATTERE
GENERALE: SIA PERCHE PUO INTERCETTARE
POSSIBILI CASI E SINTOMI SOSPETTI DEL CONTAGIO,

SIA PER L'INFORMAZIONE E LA FORMAZIONE CHE IL
MEDICO COMPETENTE PUO FORNIRE Al LAVORATORI
PER EVITARE LA DIFFUSIONE DEL CONTAGIO

IL MEDICO COMPETENTE SEGNALA ALL"AZIEMDA
SITUAZIONI DI PARTICOLARE FRAGILITA (DONNE IN
GRAVIDANZA) E PATOLOGIE ATTUALI O PREGRESSE
DEI MPENDENTI E L"AZIENDA PROYYEDE ALLA LORO
TUTELA HEL RISPETTO DELLA PRIVACY IL MEDICO
COMPETENTE APPLICHERA LE INDICAZIONI DELLE
AUTORITA SANITARIE
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MODALITA di ACCESSO di FORNITORI/ TRASPORTATORI e/o ALTRO
PERSONALE ESTERNO

Nel caso in cui sia necessaria la presenza di fornitori/trasportatori e/o altro personale
esterno all’interno del luogo di lavoro

¥" SE POSSIBILE, GLI AUTISTI DEI MEZZ1 DI
TRASPORTO DEVONO RIMANERE A BORDO DEI
PROPRI MEZZI

PER LE NECESSARIE ATTIVITA DI APPRONTAMENTO
DELLE ATTIVITA DI CARICO E SCARICO, IL
TRASPORTATORE DOVRA ATTENERSI ALLA
RIGOROSA DISTANZA Di ALMENO

1 METRO

NON E CONSENTITO L’ACCESSO DI
FORNITORI/TRASPORTATORI E/O ALTRO
PERSONALE ESTERNO AGLI UFFICI PER NESSUN
MOTIVO.
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+  PER FORNITORITRASPORTATORI EFO ALTRO
PERSONALE ESTERND INDIVIDUARE/INSTALLARE
SERVIZI IGIENIC] DEDICATI

PREVEDERE IL DIVIETO DI UTILIZZO DI QUELLI DEL
PERSONALE MPENDENTE

+  GARANTIRE UN'ADEGUATA PULIZIA GIORNALIERA
CON OPPORTUNI DETERGENTI (A BASE DI ALCOOL
EFD IPOCLORITO DM S0DMO)

N.B.: YA RIDOTTO, PER QUANTO POSSIBILE, L*ACCESS0 Al YISITATORI; QUALORA FOSSE NECESSARIO
L*INGRESS0 DM VISITATORI ESTERNI (IMPRESA DI PULIZIE, MANUTENZIONE...), GLI STESSI

DOVRANNG SOTTOSTARE A TUTTE LE REGOLE AZIENDALI, 1¥1 COMPRESE QUELLE PER L"ACCESS0O Al
LOCALI ATIENDALI

+  PER ACCEDERE MELLE PERTINENZE DELL"ATIENDA
(51A ESTERNE CHE INTERNE) TUTT] DOYRANNO
INDOSSARE: MASCHERINA E GUANTI MONOUSO
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PULIZIA E SANIFICAZIONE IN AZIENDA

L"AFIENDA ASSICURA LA PULIZIA GIORMALIERA E
LA SAMIFICATIONE PERIODICA DEI LOCALL, DEGLI
AMBIENTI, DELLE POSTAZIONI DN LAVORD E DELLE
AREE COMUNI E DI SVAGD

OCCORRE GARANTIRE LA PULIZIA A FINE TURND E
LA SANIFICAZIONE PERIODICA DI TASTIERE,
SCHERMI TOUCH, MOUSE CON ADEGUATI
DETERGEMNTI, S1A NEGLI UFFICI, SlA NE1 REFARTI
PRODUTTIVI

L*AZIENDA IN OTTEMPERANZA ALLE INDICAZIONI
DEL MINISTERO DELLA SALUTE SECONDO LE
MODALITA RITENUTE PIU OPPORTUNE

PUO ORGANIZZARE INTERVENTI
PARTICOLARLPERIODICI DI PULIZIA RICORRENDO
AGLI AMMORTIZZATOR] SOCIALI (ANCHE IN
DERDGA)

HEL CASO DI PRESENMTA DI UNA PERSONA CON
COVID-19 ALl "INTERNO DEI LOCALT ATIENDALL,
S PROCEDE ALl A PULIELA E SANIFICATIONE DE]
SUDDETTI SECONDO LE DISPOSIZIONI DELLA
CORCOLARE N. 5443 DEL 22 FEBBRAID 2020 DEL
MINISTERO DELLA SALUTE NONCHE ALLA LORO
VENTILATIONE

ALLO SCOPD DI INCENTIVARE LA SAMIFICATIONE DEGLI AMBIENTI DN LAVORO, QUALF SISURA DI
CONTEMIMENTO DEL CONTAGID DEL WIRUS COVID-19, Al SOGGETTI ESERCENTI ATTIVITA D IMPFRESA,
ARTE O PROFESSIONE E RICONOSCIUTD, PER IL PERIODO DIMPOSTA 2020, UN CREDITO D'IMPOSTA,
MNELLA MISURA DEL 50 PER CENTO DELLE SPESE DI SANIFICATIONE DEGLI AMBIENTI E DEGLI
STRUMENTI DI LAVORD SOSTENUTE E DOCUMENTATE FING AD UN MASSIMO DM 20000 EURD PER
CIASCUN BENEFICIARIOD, NEL LIMITE COMPLESSIVO MASSIMO DN 50 MILIONI DI EURO PER L'ANNO 2020
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PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI dei LAVORATORI

v

L"AZIENDA METTE A DISPOSIZIONE IDONE] MEZZI
DETERGENTI O DISINFETTANTI PER LE MANI, CHE
PUO PREPARARE AUTONOMAMENTE SEGUENDO LE
INDICAZIONI DELL’OMS (VEDI “COME REALIZZARE
UN DISINFETTANTE - INDICAZIONI OMS™)

E OBBLIGATORIO CHE LE PERSONE PRESENTI IN
AZIENDA ADOTTINO TUTTE LE PRECAUZIONI
IGIENICHE, IN PARTICOLARE CON LA FREQUENTE
PULIZIA DELLE MANI CON ACQUA E SAPONE O CON
SOLUZIONI ALCOUCHE
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GESTIONE SPAZI COMUNI

(MENSA, SPOGLIATOI, AREE FUMATORI, DISTRIBUTORI

DI BEVANDE E/O SNACK...)

v L"ACCESSO AGLI SPAZI COMUNI,

i

COMPRESE LE MENSE AZIENDALI, LE AREE
FUMATORI E GLI SPOGLIATOI E
CONTINGENTATO, CON LA PREVISIONE DI
UNA VENTILAZIONE CONTINUA DEI
LOCALI, DI UN TEMPO RIDOTTO DI SOSTA
ALL’INTERNO Di TALI SPAZI E CON IL
MANTENIMENTO DELLA DISTANZA DI
SICUREZZA DI 1 METRO TRA LE PERSONE
CHE LI OCCUPANO

OCCORRE GARANTIRE LA SANIFICAZIONE
PERIODICA E LA PULIZIA GIORNALIERA,
CON APPOSITI DETERGENTI DEI LOCALY
MENSA, DELLE TASTIERE DEI
DISTRIBUTORI DI BEVANDE E SNACK

CONTRIBUTI alle IMPRESE per la SICUREZZA e POTENZIAMENTO dei
PRESIDI SANITARI

" ALLO SCOPO DN SOSTEMERE LA Eﬂ'l'I'IHI.II'I'.i._, IN
SICUREZFZA, DE1 PROCESS] PRODUTTIVI DELLE
IMPRESE, A SEGUITO DELL"EMERGENTA SANITARIA
CORDHAVIRLS, L'INAIL PROVYVEDE ENTROD IL 30
APRILE 2020 A TRASFERIRE AD INVITALLA

ALLE IMPRESE PER L"ACQUISTO DI DISPOSITIVI ED

ALTRI STRUMENTI N PROTEZIONE INDIVIDUALE

INQ\IL

IMPORT OGARE ISTITUTO NAZICMALE PER UASSICURAZIONE
L © DI 30 MILIONI DI EURO DA ER COMTRO GLH IMFORTURI SUL LAVOROD
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PROCEDURE SPECIFICHE

LAVORATORI D’UFFICIO/ATTIVITA’ COMMERCIALI APERTE al PUBBLICO

el caso in cui sia necessaria la presenza del lavoratore all’interno dell’azienda
RIDURRE AL MASSIMO LA PRESENZA
CONTEMPORANEA DI CLIENTT ALL’INTERNO DEL
LUOGO DI LAVORO SCAGLIONANDO L’INGRESSO IN
FUNZIONE DE! M2 DEL LOCALE E DEL NUMERO DI
LAVORATORI PRESENTI (1 CLIENTE OGNI CIRCA
25M2) E FACENDO RISPETTARE LA DISTANZA MINIMA
TRA CLIENTE E CLIENTE E/O LAVORATORE DI 1
METRO (PREDISPORRE NEL CASO DELLE STRISCE SUL
PAVIMENTO DISTANZIATE DI ALMENO 1 METRO)

NEL CASO IN CUI, PER CASI “LIMITATI E
STRETTAMENTE NECESSARI” PER LE ATTIVITA DA

ESEGUIRSI, SIA INEVITABILE LA DISTANZA \u] j I l
RAVVICINATA TRA DUE OPERATORI O TRA

OPERATORE E CLIENTE, GLI OPERATORI DOVRANNO \
INDOSSARE MASCHERINA E GUANTI MONOUSO

PER LA TIPOLIGIA DI MASCHERINE DA UTILIZZARE
VEDI
ALL"ULTIMA PAGINA

SENZA TALI MISURE DI SICUREZZA E VIETATA LA
LAVORAZIONE

LINGRESSO NEL LOCALE SOLO A CLIENTIE

E VIVAMENTE CONSIGLIATO PERMETTERE \u } j h
AVVENTORI MUNITI ( O METTERE A LORO '
DISPOSIZIONE) DI MASCHERINA E GUANTI MONOUSO
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v" DURANTE L’ORARIO DI LAVORO LE FINESTRE E LE
PORTE DEI LOCALI, PER QUANTO CONSENTITO
DALLE CONDIZIONI ATMOSFERICHE E DI SICUREZZA,
DOVRANNO RIMANERE APERTE PERMETTENDO COSI
IL RICAMBIO DELL'ARIA.

AL TERMINE DELL"ORARIO DI LAVORO

I LOCALI DI LAVORO,

LE ATTREZZATURE DI LAVORO UTILIZZATE

1 SERVIZI IGIENIC]

DOVRANNO ESSERE SANIFICATI CON OPPORTUNI
DETERGENTI (A BASE DI ALCOOL E/O IPOCLORITO DI
SODIO)
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RIDURRE AL MASSIMO LA PRESENZA
CONTEMPORANEA DI PIU LAVORATORI

ALL'INTERNO DI UNA SINGOLA STANZA

SE CIO NON FOSSE POSSIBILE, SPOSTARE LE
POSTAZIONI DI LAVORO ALLA DISTANZA
MASSIMA POSSIBILE, E COMUNQUE NON
INFERIORE A 3 METRI

DURANTE L"ORARIO DI LAVORO LE FINESTRE

DEI LOCALI IN CUI SONO PRESENTI PiU
LAVORATORI DOVRANNO RIMANERE APERTE,
PER QUANTO CONSENTITO DALLE
CONDIZIONI ATMOSFERICHE, PERMETTENDO
COSI IL RICAMBIO DELL’ARIA_

AL TERMINE DELL’ORARIO DI LAVORO

1 LOCALI DI LAVORO,

LE ATTREZZATURE DI LAVORO UTILIZZATE
1 SERVIZI IGIENICI

DOVRANNO ESSERE SANIFICATI CON
OPPORTUNI DETERGENTI (A BASE DI ALCOOL
E/O IPOCLORITO DI SODIO)
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ISTRUZIONI per COME INDOSSARE, USARE, TOGLIERE e SMALTIRE
CORRETTAMENTE una
MASCHERINA USA e GETTA

Prima di indossare la mascherina lava ]
bene le mani con una soluzione a base
alcolica o con acqua e sapone

e
1

Copri naso e bocca assicurandoti che la o ¥=s1@

mascherina abbia aderito perfettamentes

al viso & 0

Evita di toccare la mascherina una volta
indossata.

Se ko fai, assicurati di lavare bene le mani
con una soluzione a base alcolica o con
acqua e sapone

Sostituisci la mascherina con una nuova
quando & umida e non rutilizzare le
mascherine monowso

Per togliere la mascherina:

1. Togli la mascherina da dietro (non
toccare la parte anteriore).

2. Butta la mascherina in un
recipiente chiuso.

3. Lava bene le mani con una
soluzione a base alcolica o con
acqua e sapone disinfettante.
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COME REALIZZARE UNA SOLUZIONE DISINFETTANTE - INDICAZIONI

OMS

Alcool etilico 96°:
416 ml

Acqua ossigenata 3%:

21 ml

Glicerina vegetale/ glicerolo:

7 ml

Acqua distillata:
55 ml

con coperchio! Lasciate riposare per 71 ore

prima dell’utilizzo

DOSl PER Y2 LITRO

T

F 9
']

Mescolare il tutto e trasferire il liguido
ottenuto in un contenitore ben disinfettato

IMDICAZIOMI UTILL:
# LUhtilizzare un bicchiere graduato per la preparazione;

chiudere bene il contenitore sterile in cui sara conservato;

essendo una soluzione a base alcolica guesto disinfettante tende ad evaporare guindi & importante

come tutti i disinfettanti anche guesto deve essere conservato in contenitori idonei, con un'etichetta che
ne specifica il contenuto e la dicitura “tenere lontano dalla portata di bambini e animali domestici®™.
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SANZIONI

age.al DCPM 24/03/2020

Violare le regole dei DPCM 09.03.2020 11.03.2020 sulla limitazione degli spostamenti e dei
contatti per I'emergenza coronavirus & un reato!

Le ipotesi di reato che si potrebbero vemire a configurare per i cittadini negligenti sono le seguenti (in ordine
di gravita):

Sanzione amministrativa da €400 a €. 3.000
Ingsservanza di provvedimento di un’autorita aumentata fing a 4000 eure se alla guida di un

veicolo o in caso di recidiva.

Punibile com ["arresto da 1 a 5 anm

‘Violazione della guarantena (Cod. Penale 452 comma 1-2)

Mancato rispetto delle misure previste per pubblici chiusura dell'esercizio o dell"attivita da 5 a 30
esercizi o attivita produttive o commerciali giorni.

compilare una autodichiarazione sostenendo di

doversi spostare per motivi di zalute, per esigenze . . . .
lavorative o altre condizioni di necesita, e invece Reato di falsa attestazione ad un pubblico ufficiale

queste condizioni mon sussistonc

260 del T.U. delle Leggi 5anitaria

caso di chi, consapevole di essere contagiato, o di ammenda da € 500 ad € 5.000
essere stato a contatto con persone positive al virus, arresto da 3 a 18 mesi
continua ad avere relazioni sociali senza prendere

precauzioni, non curandosi della possibilita di | 5eil soEgetto contagiato ne causa anche la morte: si

T Teld
trasmettere il contagio potrebbe trasformare in omicidio doloso, pena la
reclusione fino a 21 anmni

*Ovwviamente alla base di qualsiasi illecito penzle deve essere dimostrato che il soggetto ha agito con
negligenza, imprudenza, e bisognera accertare se poteva o doveva evitare il contatto. || dolo implica la
volonta di creare il contagio, o comunque Faccettazione dell’evento contagio: se parliamo di dolo parliamo
del fatto che il soggetto accetta che evento siverifichi.
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VADEMECUM UTILIZZO MASCHERINE

Vista la difficolta a reperirle, in attesa che le forniture siano disponibili per

tutti, consigliamo di utilizzarle e sceglierle secondo queste priorita:

¥ FFP3 (con valvola di esalazione) OSPEDALI Reparti Terapia Intensiva, (perché sono a
contatto con pazienti certamente contagiati).

v FFP2 (con walvola di esalazione) SOCCORRITORI (perche sono a contatto con persone
efo pazienti potenzialmente contagiati).

v FFP3 [(SENZA valvola) FORZE DELL'ORDINE solo in caso di emergenza ed ausilio a
Soccorritori {perché devono essers protetti ma non rischiare di contagiarsi tra di loro)

v FFP2 [SENZA valvola)} MEDICI di famiglia e GUARDIE MEDICHE. In altemativa con
valvola (ma ricordiamo che la valvola & di aiuto a chi & costretto ad utilizzarla a LUNGO
TEMPC in pressnza di PAZIENTE POTENZIALMENTE MALATO): | medici potranno
abbinare la mascherina chirurgica sopra alla MASCHERINA FFP2 con walvola per
limitare la diffusione della lore esalazione dalla valvola.

+ MASCHERIME CHIRURGICHE o FATTE IN CASA, devono usarle: tutta la
POPOLAZIONE CIRCOLANTE, tutte le PERSONE CHE LAVORAND o SOND COSTRETTE A
LAVORARE, le stesse FORZE dell"ORDINE, gli uffici aperti al pubblico, gli addetti
alla vendita di alimentari ed, in ogni caso, tutte le persone o lavoraton in

circolazicne (si ricorda alla POPOLAZIONE che & MEGLIO RESTARE CASA).

CONCLUSIONI

Il presente documento é stato redatto con la collaborazione del Servizio di Prevenzione e Protezione.

FIRME DATA
Servizio di Prevenzione e Protezione
R.S.P.P./A.S.P.P.
; 14/04/2020
Dott.ssa Fabiana D’Angeli 7 /“\ ey N
Tecn. Adriano Renzi
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Allegato Segnaletica

LAVATI SPESSO LE MANI CON
ACQUA E SAPONE 0 USA UN
GEL A BASE ALCOLICA

EVITA CONTATTI RAVVICINATI
MANTENENDO LA DISTANZA
DI ALMENO UN METRO

NON TOCCARTI
OCCHI, NASOE

EVITA LUOGHI
BOCCA CON LE MANI

AFFOLLATI

ALCUNE SEMPLICI
RACCOMANDAZIONI
PER CONTENERE
IL CONTAGIO DA

CORONAVIRUS

EVITA LE STRETTE DI \ COPRI BOCCA E NASO CON
MANO E GLI ABBRACCI 27y FAZZOLETTI MONOUSO
FINO A QUANDO QUESTA QUANDO STARNUTISCI 0
EMERGENZA SARA FINITA TOSSISCI. ALTRIMENTI USA

LA PIEGA DEL GOMITO

SE HAI SINTOMI SIMILI ALL'INFLUENZA RESTA A CASA,
NON RECARTI AL PRONTO SOCCORSO O PRESSO GLI
STUDI MEDICI, MA CONTATTA IL MEDICO DI MEDICINA
GENERALE, | PEDIATRI DI LIBERA SCELTA,
LA GUARDIA MEDICA 0 | NUMERI REGIONALI

T R~ SALUTE.GOV.IT/NUOVOCORONAVIRUS X £

o aa
Nys &

&IVTO

Presidenza del Consiglio dei Ministri 1
Digartimento della Protezione Civle
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Y

Lavarsi le mani
con regolarita

Mantenere la
distanza di sicurezza
di ailmeno 1 metro

Tossire o starnutire
nella piega del
gomito

(i)

SICUREZZA DEL SITO

Evitare
il contatto

Evitare di
toccarsi il viso

Restare a case
se malati




